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Genel Bicim Gereksinimleri

Raporun tamami asagida belirtilen standartlara uygun olarak bilgisayar ortaminda doldurulmalidir:

e Yaz Tipi: Times New Roman.

e Yazi Boyutu: 12 Punto (Tablo ici bilgilerde zorunlu hallerde 10 puntoya diisiilebilir).

o Hizalama: Iki yana yash

o Satir Arahgi: 1,15 veya 1,5 satir araligi.

o Dosya Formati: Diizenleme asamasinda . docx (Word), teslim asamasinda ise danigman onay1

sonrasi .pdf formati tercih edilmelidir

ISLETMEDE MESLEKI EGITIM/STAJ DOSYASI
YAZIM SABLONU

Adiniz Soyadiniz

Ogrenci Numaraniz

2025-2026 Egitim Ogretim Yil Bahar Dénemi



T.C. GIRESUN UNIVERSITESI
SEBINKARAHISAR MESLEK YUKSEKOKULU

STAJ UYGULAMA RAPORU
(VIZE)
OGRENCININ
Adi-Soyadu:
Ogrenci No: Kapak ve Tamitim Bilgileri
Program: « Ogrenci Bilgileri: Ad-Soyad, numara ve
STAJ YAPILAN iSLETMI program bilgileri eksiksiz doldurulmalidir.

o Isletme Bilgileri: isletmenin tam ticari

isletme/Kurum Adu: unvani, adresi ve iletisim kanallar1 resmi
kayitlara uygun yazilmalidir.

« Isyeri Egitim Sorumlusu: Ogrenciden

Isletme/Kurum Adresi: dogrudan sorumlu olan teknik personel veya

yOneticinin unvan ve iletisim bilgileri net

belirtilmelidir.
Isletme/Kurum Telefon:
Isyeri Egitim Sorumlusu
(Gorevi/Unvani-Ad1 Soyadi):
Rapor Donemi: 09/02/2026 - 29/03/2026

Bu form bilgisayar ortaminda doldurulmalidir. Haftalik uygulama raporlarina o hafta boyunca yapilan isler
giin giin aktaridmalidir. Rapora isletmenin/kurumun izni alinarak cekilmis fotograflar, yapilan isle ilgili
cizimler, belgeler eklenebilir. Form sayfalart istenildigi kadar ¢ogaltilabilir. Form doldurulduktan sonra
Word bicimindeki halini staj danismanina gondererek onay aliniz. Daha sonra ¢iktisi alinarak igyeri egitim
sorumlusuna imzalatilmalidir. Bu raporda sunulanlar degerlendirilerek, ara sinav notunuzun %50°si olarak
isleme alinacaktir.



GIRESUN UNIVERSITESI STAJYER OGRENCIi HAFTALIK UYGULAMA RAPORU
1. Hafta

Yapilan isler:
Haftalik Uygulama Raporlan

Her bir hafta i¢in ayrilan rapor sayfasi, o hafta icerisinde

gergeklestirilen faaliyetlerin bir 6zeti niteligindedir.

Kapsam: Haftalik raporlar 1 sayfayr gecmeyecek sekilde

yapilandirilmalidir.

o Icerik Dili: Yapilan isler anlatilirken "yapild1", "edildi",
"gergeklestirildi" gibi edilgen ve profesyonel bir dil
kullanilmalidr.

e Giinliik Takip: Faaliyetler kronolojik sirada (Pazartesi-
Cuma/Cumartesi) belirtilmeli, sadece rutin isler degil,
Ogrenilen yeni teknikler ve {istlenilen sorumluluklar
vurgulanmalidir.

e Onay: Her haftanin sonunda ilgili isyeri sorumlusunun 1slak

imzasi1 ve (varsa) kasesi bulunmalidir.
Gorseller ve Eklerin Sunumu (EK Boliimii)

Raporda metinle anlatilmas: gii¢ olan siirecler, teknik ¢izimler,

formlar veya fotograflar "Ekler" boliimiinde sunulmalidir.

o Kodlama: Her bir ek, metin igerisinde atif yapilarak EK 1,
EK 2, EK 3 seklinde siralanmalidir (Ornegin: "...yapilan islem
EK 1'de yer alan fotografta goriilmektedir.").

o [Etiketleme: Gorselin hemen altinda "EK 1: [Gorselin
Adi/Agiklamasi]" ibaresi yer almalidir.

e Yerlesim: Gorseller haftalik raporun i¢ine degil, raporun en

sonuna yeni sayfalar eklenerek konulmalidir.

Isyeri Egitim Sorumlusu (Ad: Soyadi- Imza): Sayfa3/9




GIRESUN UNIVERSITESI STAJYER OGRENCIi HAFTALIK UYGULAMA RAPORU
2. Hafta

Yapilan isler:

Isyeri Egitim Sorumlusu (Ad: Soyadi- Imza): Sayfa4/9




GIRESUN UNIiVERSITESI STAJYER OGRENCi HAFTALIK UYGULAMA RAPORU
3. Hafta

Yapilan isler:

Isyeri Egitim Sorumlusu (Ad: Soyadi- Imza): Sayfa5/9




GIRESUN UNIiVERSITESI STAJYER OGRENCi HAFTALIK UYGULAMA RAPORU
4. Hafta

Yapilan isler:

Isyeri Egitim Sorumlusu (Ad: Soyadi- Imza): Sayfa 6/9




GIRESUN UNIiVERSITESI STAJYER OGRENCi HAFTALIK UYGULAMA RAPORU
5. Hafta

Yapilan isler:

Isyeri Egitim Sorumlusu (Ad: Soyadi- Imza): Sayfa7/9




GIRESUN UNIiVERSITESI STAJYER OGRENCi HAFTALIK UYGULAMA RAPORU
6. Hafta

Yapilan isler:

Isyeri Egitim Sorumlusu (Ad: Soyadi- Imza): Sayfa 8/9




GIRESUN UNIiVERSITESI STAJYER OGRENCi HAFTALIK UYGULAMA RAPORU
7. Hafta

Yapilan isler:

Isyeri Egitim Sorumlusu (Ad: Soyadi- Imza): Sayfa9/9




